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I. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Pravni zakotveni

1.

2.

3.

V souladu se zfizovaci listinou platnou od 1.1.2003 vydavam tento knihovni rad skolni
knihovny na 5.zakladni skole Cheb, Mateje Kopeckého 1.

Podle Zakona o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon) ¢. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje
pravo ob¢ana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4
Listiny zakladnich prav a svobod €. 2/1993 Sb.

Cinnosti knihovny se dale dotykaiji tyto pravni predpisy:

a. Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b. Zakon ¢. 25/2006 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon),

C. Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd a o zméné nékterych
zakond,

d. Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 356/1999
Sb.,

e. souvisejici legislativa a doporuceni.

€l. 2 Poslani skolni knihovny

1.

ol

Skolni knihovna je zékladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢ 257/2001 Sb.,
(knihovni zakon) a je zfizena za Ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich
sluzeb. Jeji prioritou je informacni podpora vyucovaciho procesu Skoly. Je
informacnim a komunikacnim centrem skoly.

Knihovni radu tvori pedagogicky sbor, ktery podporuje ¢innost knihovny.

Za provoz knihovny a hospodareni s financnimi prostredky odpovida reditel skoly.
Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostredky pridélené
knihovné z rozpoctu skoly, prostiedky ziskané prostiednictvim grantl a dary.

€l. 3 Knihovni fondy

1.

Knihovni fondy tvori tisténé dokumenty (knihy, periodika) ulozené predevsim

v zakovské knihovné, zvukové a zvukové obrazové dokumenty , elektronické
dokumenty (napt. CD, DVD — uloZené predevsim v ucitelské knihovné).
Knihovni fond je doplnovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou
nakupu z prostiedkl skoly, grantl a také dary.

Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpristupnéni
uZivateldm a ochrany (automatizovany knihovni systém).

Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s knihovni radou a
pedagogy Skoly. Dale jsou vyrazovany opotfebované a ztracené dokumenty.

€l. 4 Poskytované sluzby - druhy

1.

Knihovnické a informacni sluzby:
a. vyplijcni sluzby
= pljcovani absencni (mimo knihovnu) — zahrnuje knihy a Casopisy



2.
3.

= pljcovani prezencni (v knihovné) - zahrnuje naucnou literaturu a
slovniky, CD, DVD, VK
Zakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.
Veskere finanCni Castky ( sankcni poplatky) jsou knihovnou Gctovany podle zasad
Knihovniho fadu (dale jen KR) .

Cl. 5 Uzivatelé

1.

2.
3.

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zakladé registrace (obc¢ansky prikaz,
prihlaska podepsana rodici).
Pri registraci je novy uzivatel seznamen s Knihovnim radem.
Evidence Ctenarl i vyplijcek probiha podle tfid — (Skolni matrika) - priikaz se
nevydava
UZivatel oznamuje knihovné zmeény v registrovanych udajich, preruseni a ukonceni
studia, prechod na jinou skolu, na jiné pracovisté. VSeobecna prava a povinnosti
uzivatel vyplyvajici z Knihovniho fadu plati pro vSechny uzivatele knihovny.
Knihovna rozliSuje nasleduijici kategorie uzivateld:

a. interni - ucitelé, Zaci, ostatni zaméstnanci skoly,

b. externi - byvali ucitelé, studenti a zaci Skoly

€l. 6 Prava a povinnosti uzivatel(

1.
2.
3

UZivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

UZivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat poznamky do dokumentu.

Knihovna uspokojuje prednostné pozadavky internich uZivateld. Externim uZivatelGim
jsou poskytovany neomezené prezencni sluzby, vypljcky mimo knihovnu povoli
knihovnik v pfipadé, Ze jsou uspokojeny potfeby internich uZivateld.
Zaregistrovanim do knihovny se uZzivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a pokyny
pracovnikli knihovny, chranit knihovni fond a majetek Skoly.

Zaci jsou povinni pfi ukonceni, zanechani ¢i preruseni studia vratit vSechny zapdjcené
dokumenty, coz jim bude stvrzeno pisemné.

4

I1. Vypujcni Fad knihovny

CL. 8 Zplisoby pjcovani

1.

2.

Mimo knihovnu (absencné) se zasadné nepdjcuji: naucna literatura a slovniky, CD,
DVD, VK
Uzivatel knihovny si mlze pdjcit nejvySe 3 knihovni jednotky.

€l. 9 Rozhodnuti o pdjéovani

1. Vyjimky povoluje vedouci knihovny.

€l. 10 Vypjéni Ihata

hwn =

Knihy se pljcuji na dobu maximalné 1 mésice

Periodika se pUjcuji na 1 tyden

Knihy zafazené jako mimocitankova ¢etba maximalné po dobu 1 Skolniho roku
Prolongace se zapdjcuji po domluvé s vedouci knihovny



€l. 11 Vraceni ptijéeného dokumentu, ruéeni uzivatele za pjceny
dokument

1. Terminy vraceni vypljcek pred ukoncenim Skolniho roku do 31.5.

2. Uzivatel nesmi ptjcovat vypljcéeny dokument dalsim osobam a rudi za néj po celou
dobu vyplijcky. Wjimku tvofi mimocitankova cetba zapdjcena ucitell.

3. Pro pdjcovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zakoniku o pljcovani
véci.

€l. 12 Poradkova opat¥eni

1. Knihovna mlze na zakladé rozhodnuti vedeni Skoly stanovit registracni poplatek (je
treba uvést v Ceniku sluzeb, studenty seznamit se sluzbami a vysveétlit
opodstatnéenost poplatku,).

2. Nevrati-li uzivatel vypljcené knihy vcas, knihovna mu Gctuje poplatky z prodleni ( 10
K¢ za kazdy den). Povinnost platit poplatek z prodleni nastava 7.den po uplynuti
vyptijéni doby. Uzivatel je povinen zachazet s vypUjcenymi knihami a Casopisy
Setrné a ukladat je na vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi,
jinak se vystavuje nebezpedi, ze bude poskozeny dokument hradit za predeslého
uzivatele.

3. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je pozadovana nahrada:

a. kniha téhoz vydani,

b. uhrazeni nakladl za pofizeni fotokopie a vazby,
c. stejné periodikum,

d. soucasna cena periodika apod.

4. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude
se jeji vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pljc¢ené knihovni jednotky pravni
cestou uctuje knihovna poplatek za naklady spojené s pripravou pravniho vymahani.
Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani dalSich
sluzeb.

5. Uzivatelé jsou povinni odkladat si svrchni odév na misté k tomu uréeném. V prostoru
knihovny neni dovoleno stavét jizdni kola, jist a pit, rusit ostatni.

6. Porusovani knihovniho Fadu ma za nasledek, Ze uzivateli bude zrusena
registrace a nebudou mu nadale poskytovany knihovni sluzby.

IV. Zavérecna ustanoveni
€l. 16 Vyjimky z Knihovniho Fadu
Rozsah knihovniho fadu, vydani a zmény knihovniho radu
1. Ctendfi a uzivatelé mohou podavat stiznosti a pripominky k ¢innosti knihovny pisemné
nebo Ustné pracovnikovi knihovny.
2. Jakékoliv zmény v KR podléhaji schvaleni reditele Skoly.
€l. 17 Uéinnost

Knihovni rad nabyva ucinnosti dne 1.9.2008
Soucasné pozbyva platnosti dosavadni Knihovni rad.

V Chebu dne 1.9.2008 Mgr. JitkRehaova —ieditel Skoly



